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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย เรื่อง ข้อพึงปฏิบัติส าหรับการจัดประชุมผู้ถือหุ้นของ

บริษัทจดทะเบียน ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2542 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้บริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบัติที่ดี ซ่ึงจะ

เป็นการสร้างความเชื่อมั่นให้เกิดขึ้นแก่ผู้ถือหุ้น ผู้ลงทุน และผู้ที่เกี่ยวข้องกับทุกฝ่าย และเพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของ

บริษัทจดทะเบียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดให้มีการ

ตรวจสอบเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพื่อให้ผู้ถือหุ้นยึดถือ

ปฏิบัติต่อไป ทั้งน้ี เน่ืองจากผู้ถือหุ้นบางรายอาจยังไม่คุ้นเคยกับข้อพึงปฏิบัติที่น ามาใช้ในการประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงขอ

สงวนสิทธิที่จะผ่อนผันการยื่นเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่

ละรายตามที่บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม  

กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์เข้าร่วมการประชุม E-EGM ด้วยตนเอง   

1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย 

(ก) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ  ใบขับขี่  

หรือหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุ และหากมีการเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

1.2 ผู้ถือหุ้นท่ีมิใช่ผู้มีสัญชาติไทย 

(ก) ส าเนาหนังสือเดินทางฉบับจริง ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้ถือหุ้น พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

2. นิติบุคคล โดยผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจ) 

2.1 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) ส าเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (มีอายุไม่เกิน 1 ปี) ซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 

(กรรมการผู้มีอ านาจ) ที่เข้าร่วมประชุม พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) พร้อมทั้งส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน หรือ บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ หนังสือเดินทางฉบับจริง ที่ยังไม่หมดอายุ ของ

กรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ 

(ก) ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลซ่ึงออกโดยหน่วยงาน ราชการที่ มีอ านาจของประ เทศ 

ที่นิติบุคคลน้ันตั้งอยู่ไม่เกิน 1 ปี และให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ันลงนามรับรองความถูกต้อง 

พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี )  พร้อมทั้ ง ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ  

บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ หนังสือเดินทางยังไม่หมดอายุ ของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ัน ลง

นามรับรองส าเนาถูกต้อง 

(ข) กรณีที่ เอกสารใดที่ มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลเป็นภาษาอังกฤ ษแนบมา 

พร้อมกัน และให้ผู้ มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ันลงนามรับรองความถูกต้องของค าแปล  

พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
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กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม E-EGM 

กรุณาน าส่งหนังสือมอบฉันทะฉบับจริงและเอกสารประกอบตามที่ระบุด้านล่าง มายังบริษัทฯ ภายในวันที่ 13 – 27 มกราคม 

2569 เวลา 09.00 – 17.00 น. ตามที่อยู่ดังน้ี 

เลขานุการบริษัท หรือ ฝ่ายนักลงทุนสัมพันธ์ 

บริษัท ทีอาร์ซี คอนสตรัคชั่น จ ากัด (มหาชน) 
เลขที่ 8 ซอยสุขาภิบาล 5 ซอย 32 แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10220 

1. กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นสัญชาติไทย 

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  

(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงาน

รัฐวิสาหกิจ ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องของผู้มอบฉันทะ  

(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงาน

รัฐวิสาหกิจ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีผู้รับขอบฉันทะเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุ  

ของผู้รับมอบฉันทะ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ 

1.2 ผู้ถือหุ้นท่ีไม่ใช่ผู้มีสัญชาติไทย 

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ  

(ข) ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้มอบฉันทะลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องของผู้

มอบฉันทะ และ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ ส าเนาบัตร

ประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ (กรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นผู้มีสัญชาติไทย) หรือ ส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณี

ผู้รับมอบฉันทะมิใช่บุคคลที่มีสัญชาติไทย) ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้รับมอบฉันทะ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ 

2. กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล 

2.1 กรณีนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ  

(ข) ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  

ที่มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองฯ พร้อม

ประทับตราส าคัญส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจดังกล่าว 
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(ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง  

(กรณีผู้รับมอบฉันทะมิใช่บุคคลที่มีสัญชาติไทย) ที่ยังไม่หมดอายุ ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติ

บุคคลตามหนังสือรับรองฯ ในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนาม

ดังกล่าว และ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  หรือ ส าเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีผู้รับมอบฉันทะมิใช่บุคคลที่มีสัญชาติไทย) ที่ยังไม่หมดอายุ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

ของผู้รับมอบฉันทะ 

2.2 กรณีนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ  

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ค.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ  

(ข) ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลที่ออกโดยหน่วยงานราชการที่ มีอ านาจของประเทศที่ นิติบุคคลน้ัน 

ตั้งอยู่อายุไม่เกิน 1 ปี ซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ัน พร้อมประทับตรา

ส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) พร้อมทั้งให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส า เนาบัตรประจ าตัว

ข้าราชการ หรือ ส าเนาหนังสือเดินทาง ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอ านาจลงนามดังกล่าว และ ส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน หรือ ส าน าบัตรประจ าตัวข้าราชการ (กรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นบุคคลสัญชาติไทย) หรือ 

ส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีผู้รับมอบฉันทะมิใช่บุคคลที่มีสัญชาติไทย) ที่ยังไม่หมดอายุ พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ 

(ค) กรณีที่ เอกสารใดที่ มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลเป็นภาษาอังกฤษแนบมา 

พร้อมกัน และให้ผู้ มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ันลงนามรับรองความถูกต้องของค าแปล  

พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคค (ถ้ามี) และ ในกรณีเป็นเอกสารที่จัดท าขึ้นในต่างประเทศควรมีการ

รับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพับลิค 

2.3 กรณีมอบฉันทะให้คณะกรรมการอิสระของบริษัทฯ 

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ค.) ซ่ึงเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

ของบริษัทฯ คนใดคนหน่ึง โดยกาเครื่องหมายหน้าชื่อกรรมการอิสระ ตามที่ระบุไว้ในห นังสือ  

มอบฉันทะโดยเลือกเพียงคนเดียว และกรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ  

(ข) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา ให้ แนบส าเนาเอกสารตามที่ ราชการออกให้ผู้มอบฉันทะ  

และผู้รับมอบฉันทะ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

และหากมีการเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย ทั้งน้ี ให้ผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

รับรองส าเนาถูกต้องเอกสารเหล่าน้ันด้วย 

(ค) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลให้ใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 

1. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (มีอายุไม่เกิน 1 ปี) ซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้อง 

โดยผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล และหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ทั้งน้ีเอกสารตามข้อน้ี  
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ต้องมีข้อความแสดงให้เห็นว่าบุคคลที่ลงลายมือชื่อเป็นผู้มอบฉันทะในหนังสื อมอบฉันทะเป็น 

ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น  

2. ส าเนาเอกสารตามที่ราชการออกให้ผู้มอบฉันทะ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัว

ข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน

ประกอบด้วย ทั้งน้ี ให้ผู้มอบฉันทะรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารเหล่าน้ันด้วย  

3. ส าเนาเอกสารตามที่ราชการออกให้ผู้รับมอบฉันทะ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัว
ข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบด้วย ทั้งน้ี ให้ผู้มอบฉันทะรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารเหล่าน้ันด้วย 

 

ทั้งน้ี เพื่อให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของประกาศคณะกรรมการก ากับตลาดทุนที่  ทจ. 79/2564 เรื่อง หลักเกณฑ์ใน
การชักชวนเป็นการทั่วไปเพื่อให้ผู้ถือหุ้นของบริษัทมอบฉันทะให้เข้าประชุมผู้ถือหุ้นและออกเสียงลงคะแนนแทน  ลงวันที่ 29 
ธันวาคม 2564 บริษัทฯ ขอแจ้งให้ทราบดังน้ี 

1. ผู้ถือหุ้นควรศึกษารายละเอียดของวาระการประชุมก่อนตัดสินใจมอบฉันทะ 

2. หากผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้ผู้อ่ืนเข้าร่วมประชุมแทนได้ท าเครื่องหมายออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระไว้ใน
หนังสือมอบฉันทะ บริษัทฯ จะด าเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามที่ท่านได้ระบุมาในหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว 
โดยหากผู้รับมอบฉันทะไม่ด าเนินการตามที่ท่านระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ  ผู้ถือหุ้นที่ได้รับความเสียหาย
สามารถใช้สิทธิด าเนินคดีตามกฎหมายได้ 

3. กรณีที่ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทน และผู้
มอบฉันทะไม่ได้ท าเครื่องหมายออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระไว้ในหนังสือมอบฉันทะ กรรมการอิสระที่เป็น
ผู้รับมอบฉันทะจะด าเนินการออกเสียงลงคะแนนตามความเหมาะสมและเห็นสมควรต่อไป 

4. หากผู้มอบฉันทะประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ สามารถกระท าได้โดยแจ้งเป็นหนังสือถึงประธานกรรมการ 
และส่งหนังสือแจ้งยกเลิกดังกล่าวพร้อมแนบส าเนาหลักฐานแสดงตัวตน มาถึงบริษัทฯ ภายใน 27 มกราคม 
2569 เวลา 17.00 น. 

 


